Financovano

Evropskou unii Operacni program Zamestnanost plus

SEMINAR PRO PRIJEMCE OPZ+:

PODMINKY A PRAVIDLA
REALIZACE

Oddeéeleni 874 MPSV



CASTI PREZENTACE PRO PRIJEMCE

® Podminky a pravidla realizace: ucelem je seznamit prijemce
s podminkami a pravidly OPZ+ stanovenymi pro realizaci
projektu;

® /prava o realizaci a zadost o platbu: uCelem seminare je poskytnout
prijemcdm navod pro oblast monitorovani projektu, tj. jak zpracovat
vSe potrebné pro predkladani zprav o realizaci projektu a zadosti
o platbu.

® Strucné Iinformace o0 vyzvou podporovanych aktivitach,
0 procesu hodnoceni a podporenych projektech.
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ROZHODNUTI O POSKYTNUTI DOTACE

Kazdy Zadatel byl depesi v systemu ISKP21+ informovan o tom, ze ma
k dispozici platny pravni akt — Rozhodnuti o poskytnuti dotace (RoD).

RoD obsahuje zejména:

Ugel dotace, datum zahajeni a ukondeni realizace, terminy pro
predkladani zprav o realizaci, financni ramec a platebni podminky,
povinnosti prijemce, financni opravy,

Priloha €. 1 ,Informace o projektu” obsahuje zavazné znéni kliGovych
aktivit, zavazné cilové hodnoty indikatoru, prehled cilovych skupin,
podobu schvaleného rozpoctu a finanéni plan projektu, pripadné i udaje
0 partnerovi.

Projekt musi byt realizovan v souladu s vydanym pravnim aktem (vCetné
prilohy C. 1), prip. v souladu s podstatnou zméenou projektu, ktera byla
schvalena Ridicim organem, Ci nepodstatnou zménou, které byla/bude

RO ozndmena prostfednictvim IS KP21+ tzv. zmé&novym Fizenim.
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ZMENY PROJEKTU

VycCet podstatnych a nepodstatnych zmén je uveden v kapitole 5
Specifickych pravidel pro zadatele a prijemce (viz dale).Pfi posuzovani,
zda se jedna o podstatnou Ci nepodstatnou zménu, je ovSem nutno vzit
v Uvahu téz ustanoveni RoD a prilohy €. 1 RoD.

V pripadé, ze si nebudete jisti, o jaky druh zmény se jedna,
doporucujeme ji konzultovat pfedem s Vasi kontaktni osobou.

Nepodstatné — nevyzaduji

) SRl Podstatneé — na zakladée
Zmeénu v pravnim aktu

oduvodnéni, vyZaduji vzdy
souhlas RO pred jejich
provedenim!

vyznamné neovlivni
charakter projektu a dosazeni

cilu projektu a dobu realizace




ZMENY PROJEKTU

VSechny zmeny projektu se zapisuji do IS KP21+ v podobé tzv. zadosti o0 zméenu
(ZoZ).

Nepodstatné zmény — bez predchoziho souhlasu RO

Podstatné zmény — pred jejich provedenim je nutny souhlas RO
a v nekterych pripadech | vydani zménoveho Rozhodnuti o poskytnuti
dotace

RO miuize schvalit pouze takovou zménu, ktera respektuje obsah . A
vyzvy k predkladani zadosti o podporu.

VSechny provadéné zmény musi byt pro realizaci projektu nezbytné
a v souladu se zasadou efektivnhiho nakladani s prostredky.

NIKDY NELZE MENIT UCEL DOTACE.

RozliSeni, zda se jedna o podstatnou ¢i nepodstatnou zménu, muze byt nékdy
problematické. DoporuCujeme proto konzultovat planovanou zménu v dostateCném
casovem predstihu s projektovym manazerem projektu.



NEPODSTATNE ZMENY |

nepodstatna

. oznameni . :
neprodlené nejpozdaji 10 oznameni
oznameni o spolu se ZoR

dni pred ZoR P

1. Zmény, které se hlasi neprodlene:

zmena sidla prijemce podpory,

zména kontaktni osoby projektu (v€etné zmény kontaktnich udaju —
telefon, e-mail) Ci adresy pro doruceni pisemnosti,

zmeéna v osobach vykonavajicich funkci statutarniho organu prijemce,

zména nazvu prijemce (pfi dodrzeni podminek v kap. 5.1.3
Specifickych pravidel).



NEPODSTATNE ZMENY Il

nepodstatna

oznameni
nejpozdéji 10
dni pred ZoR

neprodlené
oznameni

oznameni

spolu se ZoR

2. Zmeny, ktere se hlasi nejpozdeji 10 pracovnich dni pred
terminem podani nejblizsi Zpravy o realizaci:

zmeény rozpoctu projektu (presun prostredkt mezi polozkami, vytvareni
novych polozek) v ramci jedné kapitoly rozpoctu,

schvaleni neni mozné chapat jako souhlas s vydaji, které prijemce bude
narokovat.



NEPODSTATNE ZMENY Il

3. Zmeny, které se hlasi
spolu s nejblizsi ZoR: nepodstatna

>

zména mista realizace,

ozhameni
nejpozdéji 10
dni pred ZoR

neprodlené
oznameni

zmeny smluv o partnerstvi,

oznameni
spolu se ZoR

-

navyseni poCtu osob z ciloveé skupiny,

vypusteni partnera z realizace projektu (pokud tato zmena nevyzaduje
navyseni Castky verejné podpory),

zmena tykajici se platcovstvi DPH prijemce Ci partnera s financnim
prispévkem,

zmeéna ve zpusobu provadéni klicovych aktivit, ktera nema negativni dopad
na plnéni  cilu projektu. Je  vhodné prilozit  dokument
S navrhovanym znénim aktivit — napriklad v rezimu zmeén.



PODSTATNE ZMENY |

Zmeny vyzadujici vydani
zmeénového pravniho aktu:

podstatna

vyzaduje nevyzaduje
zména planovanych vystupu a vysledku zménu PA zmeénu PA
projektu (tj. cilovych hodnot indikatorut),
zmena terminu ukonceni realizace projektu,
nahrazeni partnera projektu jinym subjektem/subjekty,
navyseni castky verejné podpory nebo podpory de minimis,

a dalsi, viz Specificka Cast pravidel, kap. 5.1.2.
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PODSTATNE ZMENY Il

Zmény nevyzadujici vydani zménového l podstatna \
pravniho aktu

zmeny Vv kliCovych aktivitach, kdy se nejedna l zvn?éicﬂjuﬁ \
o technické aspekty spadajici do nepodstatnych

zmen; mezi podstatné zmeny krome jiného vzdy
patri zruseni klicové aktivity nebo pridani zcela nové

klicové aktivity,

zahrnuti nové cilové skupiny, tj. rozsifeni projektu i na osoby, na
které projekt puvodné zaméren nebyl,

zmeéna bankovniho uc€tu projektu dolozena dokladem/potvrzenim
o vlastnictvi uctu,

a dalsi, viz pfiruCka Specificka ¢ast pravidel, kap. 5.1.2.
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ADMINISTRACE ZMEN PROJEKTU V IS KP21+

PFijemce zpracuje Zadost o zménu (ZoZ) v IS KP21+:

Z0Z musi byt vzdy fadné oddvodnéna - musi byt uvedeny dlivody, které
k této zmeéné vedly,

Z0Z musi byt podepséana signatafem (osobou opravné&nou k podpisu).

Ridici organ:
uréi, zda se jedna o podstatnou nebo nepodstatnou ZoZ,

Z0Z schvdli/vrati k dopInéni/zamitne,

projektovy manazer Vaseho projektu vzdy rad poradi, jak a kdy
planovanou zménu predloZit.

Pokyny ke zpracovani zadosti o zménu — www.esfcr.cz (Dokumenty)

Specificka Cast pravidel: kapitola 5 Zmény projektu
12


http://www.esfcr.cz/

CASTE CHYBY PRI ZPRACOVANI Z0Z

(’ Zména neni odivodnéna
3 Zména neni provazana s rozpoétem
‘ Nejsou vybrany obrazovky zadosti o zménu

" Zmeéena neni podepsana opravnénou osobou

f“ Financni plan neni aktualni (zména rozpoctu)

Zména rozpoctu neni promitnuta do jednotlivych KA
(napr. do prehledu nakladu u aktivity)

0’ Popisovana zména je nejasna a neprehledné zpracovana




Financovano

Evropskou unii Operacni program Zamestnanost plus

PUBLICITA PROJEKTU




POVINNOST INFORMOVAT VEREJNOST

Obecna Cast pravidel, kap. 19

Nedodrzeni povinnosti podléha financnim opravam.

1) Popis projektu na internetové strance a socialni siti:
struény popis projektu v€etné jeho cilt a vysledkad,

informace, Ze na dany projekt je poskytovana financni podpora EU,
povinné prvky loga EU dle kap. 19.4 Obecné Casti pravidel.

—> Popis je nutné zverejnit pri zahajeni realizace projektu, nejpozdeéji vsak
do doby schvaleni 1. ZoR!

—> Popis je nutné dle potreby aktualizovat.
- Minimalne do konce realizace projektu.
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POVINNOST INFORMOVAT VEREJNOST

2) Sprava prezentace na portalu www.esfcr.cz

zakladni obsah prezentace (tj. popis projektu) je na portal pfenesen z
obsahu zadosti o podporu, pfijemce prezentaci prubézné aktualizuje.

3) Plakat A3 v miste realizace projektu
na snadno viditelIném misté pro verejnost,

v navaznosti na zahajeni realizace projektu, nejpozdeéji do doby
schvaleni 1. ZoR az do doby dokoncCeni realizace projektu.

Prijemce je povinen vyuzit elektronické sablony: www.esfcr.cz

4) V ramci vSech informacnich a komunikacCnich aktivit a na
vystupech tykajicich se projektu urCenych verejnosti
pouzije prijemce logo EU.
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http://www.esfcr.cz/
http://www.esfcr.cz/

POVINNE PRVKY LOGA EU

1) Znak EU,;

2) povinny text: ,Financovano Evropskou unii® nebo
,2opolufinancovano Evropskou unii.”

Varianty zobrazeni znaku EU a povinnych odkazu Ize
nalézt na www.esfcr.cz.

e Financovano :***’; Financovano
SN Evropskou unii . .+«* | Evropskou unii
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http://www.esfcr.cz/

POVINNOST UZiVANI LOGA EU

ANO NE
plakat, billboard interni dokumenty
weboveé stranky, socialni veskere smlouvy s dodavateli
media Gcéetni doklady
propagacni tiskoviny vybaveni pofizené z finanénich
materialy

pracovni smlouvy

inzerce, soutéze .,
dokumentace k zakazkam

komunikacCni akce (seminare,

workshopy, konference); neplacene PR cClanky a prevzaté

PR vystupy
dokumenty urCené pro

Y . vybaveni pofizené z prostredku
verejnost

, projektu (s vyjimkou
PR vystupy propagacnich pfedmétu)
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POUZIVANI LOG

Logo EU musi byt umisténo tak, aby bylo zretelné viditelné, jeho
umisténi a velikost musi byt umerneé, musi byt viditelné pfi otevreni
stranky na digitalnim zafizeni bez nutnosti presunu na spodni Cast
stranky (tj. bez nutnosti ,rolovat").

Zobrazeni v barevnem provedeni. Jednobarevné vyobrazeni pouze ve
specifickych pripadech.

Jsou-li kromé loga EU zobrazena dalSi loga, musi mit znak EU
nejméné stejnou velikost (méreno na vysku) jako nejvetsi z téchto
dalSich pouzitych log.

V pripadé pouziti dalSich log se doporuCuje umistovat logo EU
v horizontalnim fazeni vzdy na prvni pozici zleva a ve vertikalnim
Fazeni na nejvyssi pozici.

Pri fazeni nekolika log za sebou je nutné dodrzovat ochranné zony
jednotlivych log.
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UCHOVANI DOKUMENTU

Povinnost uchovavat veskere
dokumenty souvisejici s realizaci
projektu po dobu 10 let od I
ukonéeni projektu (lhata zacdina % :
bézet 1. ledna nasledujiciho
kalendarniho roku pote, kdy byla
prijemci vyplacena zaverecna
platba, pfip. kdy pfijemce poukazal *
preplatek dotace stanoveny na
zaklade schvaleného vyuctovani
vydaju v zavéreCné zadosti o platbu
zpét RO).

e e 000 o
e | 1

Vice viz Obecna cast pravidel,
kap. 28 Uchovavani dokumentu.
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KONTROLY NA MISTE

prijemce je o kontrole dopredu informovan,

je mu poskytnut seznam potrebné

Ohlasena kontrola dokumentace a Casovy harmonogram kontroly,
kontrolu provadi pracovnici oddeleni kontrol na
miste, tzn. u prijemce.

Neohlasena
kontrola

zejména pri overovani aktivit projektu.

Prijemce musi umoznit vstup kontrolou povéfenym osobam, pfistup
k dokumentaci projektu (béhem realizace projektu, ale také po celou dobu,
po kterou je povinen uchovavat dokumentaci projektu).

K provadéni kontrol ¢i auditu je opravnéno také Ministerstvo financi,
organy finanéni spravy, Evropska komise nebo Evropsky ucetni dvar
a Nejvyssi kontrolni urad, popr. je mohou doprovazet dalSi prizvané osoby.

RO si vyhrazuje moznost vyZzadat si od pfijemce informace o planovanych

aktivitach projektu, tzv. Plan aktivit projektu. »



VZDELAVACI AKCE

Prezencni forma

- prezencéni listiny obsahuji min. oznaceni projektu, oznaceni vzdélavaci aktivity, termin a Cas
zahdjeni a ukonceni, jméno lektora a jeho podpis, jména ucastnikd, rozsah jejich ucasti,
podpisy stvrzujici jejich uCast. V pfipadé nékolikadennich vzdélavacich aktivit je potreba
podpisem potvrdit kazdy den, kdy se ucCastnik aktivity zuCastnil. Lze akceptovat i jiny doklad,
napf. vypis z evidence dochazky/prfehled dochazky, kopie certifikatu/osvédceni podporené
osoby.

Distancni forma:

- sestava €i jiny pisemny vystup z prisluSného softwarového nastroje obsahujici délku trvani
vyuky, identifikaci u€astniki Skoleni a rozsah jejich uc€asti na vzdélavaci akci, identifikaci
vyucujiciho, pfipadné napf. printscreen obrazovky obsahujici prehled zucastnénych, datum
a Cas zahajeni a ukoncCeni vyuky — za kazdy Skolici den. Sestava musi obsahovat oznaceni
projektu, vzdélavaci aktivitu, musi byt opatfena podpisem vyucCujiciho. Kopie
certifikatu/osvédcCeni podporené osoby. Pfijemce je povinen vytvorit a uchovat audiozaznam
0 prubéhu vzdélavaci akce za kazdou lekci (Skolici den).

E-learning, webinare

- printscreeny, pisemny vystup z aplikace, certifikat/osvédceni.



SETKAVANI SKUPIN, PORADENSTVIi Cl KONZULTACE

Prezencni forma

- seznam zucastnénych osob doplnény jejich podpisy.

Distancni forma:

- sestava Ci jiny pisemny vystup z prislusného softwaroveho nastroje: jednoznacna
identifikace ucCastnikl a pracovnika, ktery dané setkani organizoval, termin a Cas
zahajeni a ukoncCeni, tato sestava/vystup musi byt opatfena podpisem
poradce/konzultanta/pracovnika, ktery setkani organizoval.

Poradenstvi/konzultace s vyuzitim telefonické komunikace:

- pisemny zaznam s identifikaci ucCastnikl a poradce/konzultanta, termin a cas
zahajeni a ukonceni poradenstvi, podpis.

Poskytovani specifickych socialnich sluzeb:

- z duvodu respektovani anonymity klienta (napf. terénni programy). doklady, ze
kterych vyplyva datum, hodina, druh poskytnuté sluzby a podpis zodpovédneho
pracovnika.
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ZPUSOBILE VYDAJE

Podpora z OPZ+ je ur€ena pouze na zpusobilé vydaje.

Zpusobily vydaj je takovy, ktery:
je v souladu s pravnimi pfedpisy EU a CR relevantnimi pro projekt,
je v souladu s pravidly a cili programu a s podminkami poskytnuti
podpory,
je priméreny (viz dale),
vzniknul v dobé realizace projektu,
je radne identifikovatelny, prokazatelny a dolozitelny
je nezbytny pro dosazeni cilu projektu.

Uvedené podminky museji byt naplneny vSechny zaroven.
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CHARAKTERISTIKA ZPUSOBILEHO VYDAJE |

Primérenost vydaje znamena dosazeni optimalniho vztahu meazi:

Hospodarnosti, tj. minimalizace vydaju nutnych k dosazeni cilu
projektu pri dodrzeni odpovidajici kvality stanoveného cile,

Uéelnosti, tj. pfima vazba na cile projektu a nezbytnost pro jeho
realizaci,

Efektivnosti, tj. vynalozenim verejnych prostfedku tak, aby se ve
srovnani s jejich objemem dosahlo maximalniho rozsahu, kvality
a prinosu.

Pokud vydaje vykazované prfijemcem nejsou pfimérené, RO je oprévnén
vydaj jako zpusobily neschvalit, nebo jej schvalit pouze do urcité vyse.
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CHARAKTERISTIKA ZPUSOBILEHO VYDAJE I

Casova zpusobilost vydaje

vydaj vznikl v dobé realizace projektu. U osobnich nakladu se jedna
o Iidentifikaci mésice, ke kterému se osobni naklad vztahuje. Tato
podminka musi byt ovéfitelna - napf. vyplatnimi paskami nebo
mzdovymi listy, datem vzniku nakladu na pfislusném ucetnim dokladu.

Uhrada vydaje

podminkou zpusobilosti je, Zze vydaj musi byt skutecné zaplacen,
tj. uhrada musi byt dolozena bankovnimi vypisy Ci vydajovymi
pokladnimi doklady.

)

27



ROZDELENi NAKLADU

Projekty s primymi a neprimymi naklady

Urcita Cast vydaju je financovana v reZzimu skute¢né vzniklych nakladu
(tzv. pfimé naklady) a ¢ast vydaju v rezimu nepfimych nakladu.

Ke stanoveni vySe zpusobilych vydaju projektu dochazi na zakladé vykazani
skutecné vzniklych a uhrazenych vydaju prostfednictvim jejich dolozeni
ucetnim, danovym ¢i jinym dokladem. Neprfimé naklady se vyjadfuji
v jednotkach procent vzhledem ke zpusobilym pfimym nakladim.

Projekty s vyuzitim pausalnich sazeb

Podpora se po poskytuje na naklady, které jsou hrazeny v rezimu skutecné
vzniklych vydaju, a na dalSi vydaje financované z pausalu. V OPZ+ je mozné
vyuzit tyto pausalni sazby, v pripadé nasich vyzev:

40% pausalni sazba: vydaje v ramci kapitoly ,Osobni naklady® patfri do
kategorie skuteCné prokazovanych vydaju (tzv. pfimé osobni naklady),
veskeré ostatni vydaje projektu patfi do vydaju prokazovanych v ramci
40% pausalni sazby.
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ROZDELENi NAKLADU

Neprimé/pausalni naklady jsou odvozeny procentem od primych
(osobnich) nakladdu,

Prostfedky na nepfimé/pausalni naklady projektu jsou poskytovany
prubézné, vzdy spolu s prostfedky na pfimé naklady projektu. Kazda
platba prijemci tak v sobé zahrnuje prostredky na prfimé | na
neprimé/pausalni naklady

V celkovych zpusobilych nakladech projektu je obsazeno
| spolufinancovani zadatele.
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Cena
jednotky

Pocet
jednotek

Castka
celkem

Procento

1.1 Pfimé naklady 100,00
1.1.1 Osobni naklady

1111 Pracowvni smiouvy

1112 Dohody o pracovni Ginnosti

1113 Dohody o provedeni prace

1.1.2 Cestovne

1.1.21 Zahranicéni cesty mistniho personalu

1122 Cesty zahranicnich expertd

113 Zafizeni a vybaveni vietné pronajmu a odpisl
1.1.31 Meinvesticni viydaje

1.1.3.1.1 Meodpisovany nehmotny majetek

11312 Meodpisovany hmotny majetek

11313 Spotrebni material

1.1.3.1.4 Najem/leasing odpizovaného majetku (= vyjimkou budov)
1.1.4 Makup sluZeb
[1.1.4.1 Prondjem prostor

1.1.42 Ostatni

115 Drobné stavebni Gpravy

116 Pfima podpora cilové skupiny

1161 Mzdove prizpéviky

1.1.6.1.1 Mzdove prispévky na pracovni mista

11612 Mzdove prizpévky — Gcast na vzdélavaci akci
11613 Mzdove prispévky na pracovni mista poskytované UP
1162 Cestovné a ubytovani

11863 Prispévek na péci o dité a dal&i zavislé osoby

1164 Prispévek na zapracovani

1.1.65 Jing

1.2 Nepfimé naklady

3

Pro infarmaci - C2W Neinvesticéni

4

Pro informaci - C2V Investicni
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STRUKTURA ROZPOCTU - PAUSAL 40 %

Vs e ‘Méma | Cena | Pocet Castka [
jednotka | jednotky |jednotek| celkem
1 [oekovemisobiewgae [ ] ] [ 14000 ]
1.1. Osobni naklady 100,00
111 Pracovni smlouvy
1.1.11
1.1.2 Dohody o pracovni €innosti
1.1.21
1.1.3 Dohody o provedeni prace
1.1.3.1
1.2. Pausalni sazba 40,00
1.3. Mzdoveé prispévky
1.3.1 Mzdové pfispévky na pracovni mista
1.3.2 Mzdové pfFispévky — ucast na vzdélavaci akci
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HLAVNI ZASADY FINANCOVANI

Financ€ni toky

Zalohové platby (reZim ex-ante), zp&tné vykazovani vydaji pfijemcem (ZoP)

Harmonogram poskytovani financnich prostfedku (financni plan)

Spolufinancovani (podil EU = 76,735 %)

Typ zadatele

NNO

Obce do 3 000 obyv.

Obce nad 3 tis. Obyw.

Organizace zfizované kraji

Méstské casti HMP

Prispévkové organizace zfizené OSS

Podnikajici subjekty

Statni rozpocet

18,265 %
13,265 %
8,265 %,
8,265 %,
0,00 %
23,265 %
0,00 %

Spolufinancovani zadatele

5%
10 %
15 %
15 %
23,265 %
0,00 %
23,265 %
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PRACOVNI POZICE

Zpusobilé pfimé osobni naklady jsou tyto pozice:

1) Odborny garant 7) Case manager
2) Koordinator 8) Mentor
3) Odborny konzultant / Specialista | 9) Lektor

4) Odborny pracovnik / Asistent 10) Peer konzultant
5) Socialni pracovnik 11) Socialni / specialni pedagog
6) Pracovnik v socialnich sluzbach |12) Rodinny asistent
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ZPUSOBILE VYDAJE — OSOBNI NAKLADY 1.

Zpusobilé osobni naklady = soucet hrubé mzdy/platu/odmény
z dohody a odvodu na socialni a zdravotni pojisténi hrazenych
zaméstnavatelem a pfipadné dalSich vydaju na zaméstnance, které
je zamestnavatel povinen hradit na zaklade platnych pravnich
predpist (napf. odvody do FKSP, zakonné pojisténi odpovédnosti
zamestnavatele za skodu pri pracovnim urazu nebo nemoci
Z povolani apod.).

Zpusobilé osobni naklady by mély respektovat obvyklou vysSi
v daném misté, Case a oboru. V pripade narokovani vyssSich
mzdovych sazeb - nutné oduvodnéni.

Informace k obvyklych mzdam a platum na www.esfcr.cz:

www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz-plus/-
/dokument/18400695
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ZPUSOBILE VYDAJE - OSOBNi NAKLADY I

Zpusobilé osobni naklady jsou:

hruba mzda/plat,

odvody zamestnavatele na socialni a zdravotni pojisteni,
prémie a odmeny,

nahrada za dovolenou,

nahrada mzdy nebo odmény z dohody (resp. pomérna cast) za
dny doCasné pracovni neschopnosti nebo karantény,

uhrada odstupného pouze do zakonem uvedene minimalni vyse,
nahrada mzdy nebo odmény z dohody (resp. pomérna cCast)
Vv pripade dalSich prekazek v praci,

zakonne pojisteni odpovednosti zaméstnavatele.
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ZPUSOBILE VYDAJE — OSOBNI NAKLADY L.

Povinné nalezitosti pracovnich smluv, DPC a DPP v OPZ+:

identifikace projektu (nazev Ci registracni Cislo),

popis pracovni Cinnosti, kterou zaméstnanec vykonava pro projekt,
rozsah Cinnosti, tzn. uvazek nebo pocCet hodin za Casovou jednotku,
vySe odmeény pro projekt,

dalSi zakonem stanovené nalezitosti.
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PRAVIDLA ZPUSOBILOSTI OSOBNICH NAKLADU

Max. uvazek 1,0 u subjektt podilejicich se na realizaci projektu
(pFijemce + partnefi).

Sazba / hodinova odména pro projekt a mimo projekt musi byt
stejna.

Pracovni Uvazky zameéstnance se nesmi prekryvat a neni mozne,
aby byl placen za stejnou praci vicekrat.

Odmény |sou zpusobilym vydajem za podminky, Ze jsou
odménou za splneni mimoradného nebo zvlast vyznamného
ukolu, musi byt nalezité oduvodnény pro kazdého zameéstnance
zvlast, v daném kalendarnim roce neprekroCi 25 % rocCni
mzdy/odmény z dohody.

Pracovni smlouva / DPC / DPP nesmi byt podepsana stejnou
osobou na strane zameéestnavatele | na strané zameéestnance!
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DOKLADOVANI VYDAJU

VSechny zpusobile prfimé vydaje projektu musi byt prijemce =
schopen dolozit. Originaly dokladu jsou archivovany u toho%
subjektu, u ktereho vydaje vznikly. Kopie/skeny musi byt k
dispozici RO, pfitemzZ nékteré je tieba pfiloZit k zadosti o platbu,

jiné predlozi prijemce v pripade kontroly projektu na miste.

Za ucCelem zabranéni dvojimu financovani je prijemce povinen
zajistit oznaceni kazdého originalu ucetniho dokladu, ktery
doklada primy zpusobily vydaj projektu, registraénim Cislem
daného projektu.

K zadosti o platbu je nutné do IS KP21+ naskenovat ucetni
doklad, pokud €astka, ktera je z néj] narokovana jako vydaj
projektu, presahuje 20 000 Kc.
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ZAMESTNANEC X DODAVATEL

Pozor na stret zajmu

Mejte prosim na pameti, ze pro posouzeni stretu zajmu postacCi pouze
moznost (ohrozeni) mit vliv na vysledek vybérového/zadavaciho fizeni,
pripadné kdyz je ohrozena nestrannost nebo nezavislost v souvislosti s
vybérovym fizenim.

Stfet zajmu se vztahuje nejen na cleny realizacniho tymu, ale na

vSechny zaméstnance zadavatele, tj. zaméstnance pfijemce > zadny
zameéstnanec prijemce nesmi byt (eho dodavatelem.

Ve stfetu zajmu jsou také Clenové statutarniho organu zadavatele,
osoby, které se podilely na zpracovani zadosti o podporu, osoby, které
se ve prospéch zadavatele podilely na pripravé nebo zadavani
predmetné zakazky apod.

Vice viz kap. 20.1 Obecné Casti pravidel OPZ+.
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Financovano

Evropskou unii Operacni program Zamestnanost plus

INDIKATORY

Total number of suppried Indadeals Nuanker of :uupppriced Nunsbey of daceasts crrated

15% 2,0% 22%  215% | 2,6W% 21%  2,55%




INDIKATORY SE ZAVAZKEM

Zavazna cilova hodnota stanovena v RoD.
Prabézné vykazovani v ZoR.

Cilové hodnoty indikatort jsou zavazné, protoze byly nastaveny v pfimé
vazbé na aktivity projektu a jeho rozpocCet, nelze je libovolné meénit. Pokud
dlivodné hrozi, Zze se nepodafi dosahnout cilovych hodnot, doporucujeme
kontaktovat pracovniky RO a dojednat dal$i postup.

Nenaplnéni cilovych hodnot indikatort uvedenych v pravnim aktu maze mit
dopad na vySi zpUusobilych vydaju projektu.

Kod Nazev indikatoru Mérna Typ indikatoru
jednotka

600 000 Celkovy pocet uc€astniku Ugastnici Vystup

805 000 Pocet napsanych a zvefrejnénych Dokumenty | Vystup

analytickych a strategickych dokumentu
(v€. evaluacnich)

670 021 Kapacita podpofrenych sluZzeb — mista Mista Vystup
670 031 Kapacita podpofenych sluZeb — uvazky Uvazky Vystup
pracovnikl

670 102 VyuZivani podpofenych sluzeb Osoby Vysledek
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INDIKATORY BEZ ZAVAZKU

Indikatory vykazované v prabéhu realizace (cilova hodnota neni dopfredu

stanovena):
Kod Nazev indikatoru Mérna Typ
jednotka indikatoru

679 001 Pocet podpofenych Romu Osoby \ystup

625 000 Ugastnici v procesu vzdélavani nebo Ugastnici Vysledek
odborné pfipravy po ukonceni své ucasti

626 000 Ug&astnici, ktefi ziskali kvalifikaci po U&astnici Vysledek
ukoncéeni své ucasti

622 002 Pocet podporovanych organu vefejné Subjekty Vystup
spravy nebo verejnych sluZeb na
celostatni, regionalni a mistni urovni

Indikator 679 001 Poc¢et podporenych Romu — odhadovany pocet, udaje
o tom, ktera osoba byla zapocCitana, nebude prijemce dokladat ani
predavat, vykazuje se pouze souhrnny udaj za projekt.
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EVIDENCE PODPORY

Dulezité je, aby se vykazované hodnoty opiraly o prukaznou evidenci.

Dosazené hodnoty u indikatoru tykajicich se podpofenych osob se do zpravy
o0 realizaci projektu vyplhované v IS KP21+ dostanou prostfednictvim
informacniho systému IS ESF.

Kazdy ucastnik projektu (podpofena osoba) se do systéemu IS ESF zapisuje
S vyuzitim jména, prijmeni, bydliste a data narozeni (osoby, které nejsou
identifikovany do této miry detailu, nemohou byt zapoCteny mezi podporené
ucastniky).

Ke kazdé osobe se zapisuje, jakych podpor v ramci projektu vyuzila
a v jakém rozsahu (v poctu hodin, pfip. dnt apod., jednotka se lisi podle
kategorie vyuzité podpory). U podpor se dale rozliSuje, zda byla poskytnuta
v prezencni nebo distancni formé.
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SPECIFICKE DATOVE POLOZKY

Pocet podporenych osob puvodem z Ukrajiny

- odhadovany pocet podporfenych osob puvodem z Ukrajiny,

- udaje o tom, ktera osoba byla zapocCitana, nebude prijemce
dokladat ani predavat, vykazovat bude pouze souhrnny udaj
za projekt.

Celkovy pocet podporenych osob

- hodnota se rovna souctu hodnot indikatord 600 000 Celkovy pocet
ucastnikt a 670 102 Vyuzivani podporenych sluzeb.
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Operacni program Zamestnanost plus

ZDROJE INFORMACI,
SYSTEMY PRO ZADATELE
A PRIJEMCE



KDE CERPAT INFORMACE

Web www.esfcr.cz (zkratka: Evropsky socialni fond v CR)

Financovano - . .
Evropskou unii Operacni program Zamestnanost plus

— —
! 4

PROGRAMY (@;“) KLIENTI (Q) FORUM | ﬁ\) INFOCENTRUM (Q) VYHLEDAVANI (8 ) PRIHLASENI A REGISTRACE
)

N N’ N e

P T~

OPZ+ 2021-2027 > ESE > Programy > OPZ+2021-2027
AKTUALITY OPZ+
+ AKCE OPZ+

OP Zameéstnanost plus 2021-2027

Operaéni program s nazvem Zaméstnanost plus (OPZ+) predstavuje kliCovy predpoklad pro vyuzivani
finanénich prostfedki z Evropského socialniho fondu plus v oblasti zaméstnanosti a socialniho zaélefiovani
v programovém obdobi 2021-2027, pfiéemz navazuje na Operaéni program Zaméstnanost realizovany v
programovém obdobi 2014-2020.

+ DOKUMENTY OPZ+

+ VYZIVY OPZ+

MONITOROVACI VYBOR OPZ+

Zalozky: Aktuality, Akce, Dokumenty, Vyzvy; rozcestnik napr. do IS ESF_



http://www.esfcr.cz/

ESFCR.CZ — REGISTRACE, PRIHLASENI

Financovano . . »
Evropskou unii Operacnl program Zamestnanost plUS

(& ) proGRAMY (ﬁ) TEMATA (5) FORUM ( f ) vYSLEDKY () KONTAKTY ) VYHLEDAVANI (’é{) PRIHLASENI

%, / N, ; %, 1
o S M

Prihlasit pomoci identitaobcana.cz Prihlaseni

Narodni identitni autorita pfedstavuje efektivni zplsob pfihlasovani do Fady e i .
- e - . L P . Prihlasen jmenem a heslem nebude v budoucnu podporovano, doporucujeme
sluzeb.Prihlasem do systemu prostrednictvim portalu identitacbcana.cz. Tento T - o . i
N —hoom  op = - v v o oo C pouzit prihlasent prostrednictvim portalu identitaobcana.cz
zpusob prihlasem je doporuceny a bezpecnejsi, v budoucnu nahrad stavajic
zpusob prihlaseni jménem a heslem.

E-mail: *

PRIHLASIT

*

Heslo:

PRIHLASIT Zapomenuté heslo  Registrovat

nejcastejsi dotazy

T | Ma za&atek stranky

Dilezité odkazy

= Elektronickeé podani zadosti o podporu (15 KP21+)
= Souvisejici weby: www.dotaceeu.cz | www.opjak.cz | www.ec.europa.eu

= Kariéra




V JAKYCH SYSTEMECH PRACUJE ZADATEL

IS KP21+ (https://iskp21.mssf.cz/)

Informacni systém pro Zzadatele a pFijemce.
Komunikace prostrednictvim depesSi (odesilaji se z projektu).
Zadosti o platbu, Zpravy o realizaci, Zadosti o zménu.

IS ESF (www.esfcr.cz)

Dokumenty, formulare a pravidla pro zadatele a pfijemce.
Monitorovani podpofenych osob, databaze produktu.

y§ zoﬁ - cesky - polski 2
ISKP2+

Zis engli

KONTAKTY RO

Upzoméni

| REGISTRACE ‘

Stélé informace

Zapomenuté heslo ADFS Rk

Kontakty na metodickou uzivatelskou podporu jednotlivych OP naleznete pod
odkazem Kontakty RO v horni &asti obrazovky.

Popis portalu

Kontakty (e-mail a telefon) na technickou uzivatelskou podporu naleznete ve
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TECHNICKA PODPORA ISKP21+

Pro feSeni technickych problémua v aplikacich IS ESF, IS KP21+, databaze
produktd, féra Ci portalu esfcr.cz u projektt OPZ+ je vyuzivana technicka
podpora na webu www.ESFCR.cz: kontakty = HOTLINE.

Komunikace probiha formou diskusniho klubu, ktery je dostupny pro
registrované a prihlasene uzivatele: www.esfcr.cz/technicka_podpora_opzplus

Reakci muzZete ocCekavat do 4 hodin v ramci provozni doby
(po-pa 8 — 16 hodin) od obdrzeni pozadavku.

PROGRAMY TEMATA @ FORUM VYSLEDKY KONTAKTY SPRAVA DAT @ VYHLEDAVANI

KONTAKTY OPZ+ ESF > KONTAKTY > Hotline

HOTLINE

R f? 7 ZVOLTE HOTLINE TECHNICKE PODPORY DLE OPERACNIHO PROGRAMU, DO KTERE}
RIDICI ORGANY ESF+ VAE PROJEKT

TECHNICKA PODPORA UZIVATELUM OPZ+

Pro potreby OPZ+ vyuzivana hotline ,, Technicka podpora uzivatelim OPZ+“ pro reseni Vasich technic
v aplikacich IS ESF, IS KP21+, databaze produktd, fora ¢i portalu esfcr.cz u projektd OP Zaméstnano
(programové obdobi 2021-2027). Komunikace probiha formou diskusniho klubu, ktery je dostupny
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http://www.esfcr.cz/
http://www.esfcr.cz/technicka_podpora_opzplus
http://www.esfcr.cz/technicka_podpora_opzplus

PRAVIDLA PRO ZADATELE A PRIJEMCE

Obecna cast pravidel pro zadatele a prijemce z OPZ+

- obsahuje napf. informace o indikatorech, publicite, ukoncCeni realizace
projektu, ...

Specificka €ast pravidel pro zadatele a priemce z OPZ+ pro
projekty s pfimymi a neprimymi naklady nebo projekty financovaneé
s vyuzitim pausalnich sazeb

- Obsahuje informace o0 zménach projektu, zpusobilosti vydaju
vC. dokladovani, financni fizeni projektu, ...

Pravidla se prubézne aktualizuji, prosime o sledovani aktualnich
dokumentu na strankach www.esfcr.cz (0 aktualizacich jsou pfijemci
informovani depesSi).
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DALSI PRIRUCKY NA WEBU ESFCR.CZ

Tabulka obvyklych cen a mezd:

https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz-plus/-/dokument/18400695 -

&
Pokyny k evidenci podpory poskytnuté ucastnikum: £\ ,_.:‘L

o £
https://www.esfcr.cz/monitorovani-podporenych-osob-opz-plus I&

Pokyny k vyplnéni zpravy o realizaci a zadosti o platbu:

https://www.esfcr.cz/formulare-a-pokyny-ke-zprave-o-realizaci-projektu-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz-plus

Pokyny ke zpracovani zadosti o zmenu:

https://www.esfcr.cz/formulare-a-pokyny-ke-zprave-o-realizaci-projektu-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz-plus

Sablony a vzory pro vizudlni identitu:

https://www.esfcr.cz/sablony-a-vzory-pro-vizualni-identitu-opz-plus

Formulare z oblasti verejné podpory a podpory de minimis:

https://www.esfcr.cz/formulare-z-oblasti-verejne-podpory-a-podpory-de-minimis-opz-plus
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DEKUJEME ZA POZORNOST

Navazna
prezentace:

varéva o realizaci
a Zadost o platbu
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